威海欣和服装有限公司
债权申报须知
 
威海市中级人民法院于2020年8月21日以（2020）鲁10破申4号民事裁定书裁定受理仲伟晶对债务人威海欣和服装有限公司（以下简称欣和服装或债务人）的破产清算申请，并指定由威海市环翠区人民法院审理。2020年8月25日，威海市环翠区人民法院作出（2020）鲁1002破3号决定书，指定威海铭信清算事务所有限公司担任威海欣和服装有限公司管理人。
威海市环翠区人民法院发布公告：威海欣和服装有限公司第一次债权人会议定于2020年9月27日上午9时在本院审判楼一楼大会议室召开。
为使债权人了解债权申报程序，指导债权人申报债权，保证债权申报工作的顺利进行，现依据《中华人民共和国企业破产法》的相关规定，并结合欣和服装破产清算的实际情况，管理人就债权申报相关事宜说明如下：
一、申报主体
威海市中级人民法院裁定受理欣和服装破产清算时，对欣和服装享有债权的债权人，均可向管理人申报债权。
未到期的债权，自破产申请受理时视为到期；附条件、附期限的债权以及未决诉讼案件、未决仲裁案件涉及的债权，相关债权人均可向管理人申报债权。

二、申报期限
债权人应当在法院确定的债权申报期限2020年9月24日前向管理人申报债权（为了保证债权人申报的债权能够在第一次债权人会议召开前审查认定完成，希望债权人尽量于2020年9月15日前向管理人提交申报材料，避免影响债权人申报债权的认定）。
    在法院确定的债权申报期限内，债权人未申报债权的，可以在破产财产最后分配前补充申报；但此前已进行的分配，不再对其补充分配。为审查和确认补充申报债权的费用，由补充申报人承担。债权人未依照《中华人民共和国企业破产法》规定申报债权的，不得依照其规定的程序行使权利。
三、申报材料
债权人申报债权应当如实、详细填写债权申报文书，并提供完整、真实、有效的申报材料。申报债权应提交如下材料：
1、《债权申报表》及《债权申报文件清单》
《债权申报表》及《债权申报文件清单》均需提交债权人盖章或签名按手印的原件。《债权申报表》中“债权申报编号”无需填写，由管理人填写；联系地址等带*号的相关信息一定要详细、准确填写，以便管理人向债权人送达文书、分配债权款项；债权概况应简要陈述债权的形成经过，对已开发票/未开发票金额需说明，涉及合同的，对合同是否履行完毕需说明。
债权人除填写《债权申报表》之外，可以向管理人提交债权说明书（原件），对申报债权的内容予以详细说明。
2、债权人主体资格材料及授权委托手续
债权人为法人/其他组织的，需提交法人/其他组织已年检的营业执照副本复印件（加盖公章）、《法定代表人/负责人身份证明书》（原件）、法定代表人/负责人身份证复印件（本人签字确认），若债权人名称已变更的，还应提交工商机关出具的名称变更证明（原件）；债权人为自然人的，需提交身份证复印件（本人在复印件上签字确认）。

债权人委托代理人申报的，需提交授权委托书（原件）及代理人身份证或律师执业证复印件（本人在复印件上签字确认），委托代理人是律师的还应提交律师事务所的指派函。
3、证明债权事实的证据材料
债权人现场提交申报材料的应当提供证据原件及复印件，经管理人核对无误后仅收取复印件；采用邮寄方式提交证据材料的仅邮寄复印件，由管理人另行通知核对原件的时间。证据材料包括但不限于债权发生、履行的证据、诉讼时效中断的证据等；债权若有担保的，应当提供担保合同、抵押物/质押物权利凭证等；申报债权若已经得到生效的法院/仲裁文书确认的，应当提供相关法律文书：若经过两审的，两审的法律文书均需提供；若已经申请法院执行的，应当提供法院执行立案通知书、相关执行裁定书等。
四、申报注意事项
1、申报债权数额：大小写须一致，不一致的以大写为准；总额、分项须一致，不一致的以总额为准；外币须折算成人民币，汇率以法院裁定威海欣和服装有限公司破产清算日2020年8月21日人民银行公布的市场交易中间价为准（需提交银行出具的汇率证明）。
2、申报债权中的利息、违约金、迟延履行滞纳金等债权，应计算至法院裁定受理债务人破产清算之日（即2020年8月21日），需附相关计算清单，分别列明计算依据及计算方法。
3、债权人需要说明债权有无财产担保，并说明担保物及担保范围、债权人是否放弃优先受偿权；是否有共同债权人或共同债务人，债权人需要详细说明并提交相关证据材料。
4、若债权人提供的债权申报材料系在中华人民共和国领域外形成的，该材料应当经所在国公证机关予以证明，并经中华人民共和国驻该国使领馆予以认证或者履行中华人民共和国与该所在国订立的有关条约中规定的证明手续，且所有外文资料须提供相关中文译本。
5、债权申报文书格式可以登录管理人威海铭信清算事务所有限公司网站http：//mxqingsuan.com进行下载。
6、债权人申报债权需提交一式两份纸质版债权申报材料，所有复印件须与原件保持一致。
五、申报方式
1、债权申报/邮寄地址：威海经济技术开发区蓝星大厦B座22楼威海铭信清算事务所有限公司。联系人：孙民，联系电话：0631-5910988、18660327639。

债权人通过邮寄方式申报债权的，邮寄单上请注明“欣和服装债权申报字样”，并保留邮件寄送底单备查。
2、债权人到管理人办公地点申报债权的，请于周一至周五工作日8：30-11：00，13:30-17:00（法定节假日除外）进行申报。

 
威海欣和服装有限公司管理人
                                     二〇二〇年八月二十五日
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